
CONSIGNES GENERALES PENDANT LE STAGE

Pour que le stage se déroule dans les meilleures conditions, quelques règles de bon sens doivent être 
respectées. Celles-ci figurent d’ailleurs dans le Règlement intérieur du collège.

Ponctualité et assiduité     :  

Eviter d’être en retard ou juste à l’heure. Prévoir 5 minutes d’avance. Ne partir le soir qu’après autorisation 
du maître de stage.

En cas de retard, présenter des excuses et prendre les dispositions nécessaires pour que cela ne se 
renouvelle pas.

En cas d’absence :

- prévisible, demander une autorisation au responsable de stage 

- imprévisible, téléphoner dès le matin au responsable de stage. Préciser le motif, la durée et le retour 
prévisible

Dans les deux cas, fournir un justificatif dès le retour et prévenir le collège (Principal, CPE ou professeur 
principal)

Intérêt, investissement     :  

Faire preuve de curiosité et poser des questions aux adultes de l’entreprise.

Ne prendre de photographies ou de documentation qu’avec l’accord du responsable de stage.

Tenir un journal de bord quotidien. Cela permet de faire le point et de préparer les questions à poser le 
lendemain.

Politesse, communication     :   

Etre poli, avoir une tenue correcte.

Se tenir correctement (ex : ne pas mâcher de chewing-gum) et accepter les remarques faites par les adultes.

Ne pas oublier que le responsable de stage prend sur son temps pour un stagiaire : il va de soi que l’attitude 
doit être exemplaire.

Le respect de ces consignes est évalué lors de la visite à hauteur de 4 points sur 
un total de 20.


